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1. Inledning
De tekniska anvisningarna redovisar vergripande krav pa
funktionalitet och projektgenomfdrande i fastighetskontorets,
Stockholms stad, bestand. De tekniska anvisningarna ska ligga till
grund for projektering i samtliga projekt vid om-, till- och
nybyggnation.

Samtliga avsteg ska godkannas skriftligen av fastighetskontorets
projektdgare genom avstegsblankett.

De tekniska anvisningarna ar uppbyggd av en 6vergripande del som
galler samtliga teknikomraden, samt teknisk anvisning for
respektive teknikomrade. For att se vilka dokument som ingar i
Fastighetskontorets tekniska anvisningar hanvisas till dokumentet
”Tekniska anvisningar, évergripande”.

Syftet med denna anvisning ar att sékerstélla digitala
informationsleveranser fran projektskedet till forvaltningsskedet.

2. Omfattning
Fastighetskontoret har ett varierat fastighetsbestand med varierande
kvalitet pa befintliga underlag vilket kan medféra olika nivaer pa
informationsleveranser. Nivan faststalls vid uppstart av projekt.
Informationsleveransen fran projekt till férvaltning omfattar:

e Relationshandlingar
Driftinstruktioner
Underhallsinstruktioner
Objektsforteckning dver ingaende byggdelar
Ovrig projektinformation

Denna anvisning omfattar informationen som berér Drift- och
underhallsinstruktioner, objektsforteckning dver ingaende
byggdelar samt Relationshandlingar fran projektet. For hantering
och format for ritningar och modeller inklusive dess ingaende
objekt géller Teknisk anvisning BIM/CAD.
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3. Organisation och ansvar
Inom projektet finns ett antal olika roller och ansvar.

Projektets roller
Bestallare Leverantor

Fastighetskontorets

funktion for teknisk
fastighetsinformation
Leverantorens
Informationsansvarige
Projektets
informationssameordnare

{varje teknikomrade)
Projektets informationssamordnare samordnar, kommunicerar och
dokumenterar projektets dokumentationsrelaterade fragor avseende
BIM, DoU och 6évrig dokumentation. Projektansvarig projektledare
ansvarar for att rollen som projektets informationssamordnare utses.

Respektive entreprendrer ansvarar for leverans av Drift- och
underhallsinstruktioner for de teknikomraden denne ansvarar for.
Totalentreprendr respektive Generalentreprendr ansvarar i
férekommande fall fér samordning av leveransen.

Vid totalentreprenader ansvarar entreprendren for att upprétta och
leverera fardiga relationshandlingar.

Vid utférandeentreprenader ansvarar projektor for att uppréatta
relationshandlingar. Utférandeentreprendr ansvarar for att leverera
underlag for upprattande av relationshandlingar. For samtliga
handlingar som ingar i bygghandling ska avvikelser markeras med
rott. Samtliga handlingar ska férses med datum och underskrift av
den som utfort markeringen. Projektor ansvarar for att utfora
relationshandlingar med utgangspunkt fran underlag.

4. Informationsutbyte via projektplats
For fastighetskontorets projekt anvands projektplatsen Interaxo.se
som projektplats for informationsutbyte och leverans av dokument,
modeller, ritningar med mera. Bade arbetshandlingar och faststallda
dokument hanteras pa projektplatsen och ska i forsta hand sparas pa
projektplatsen sa att informationsutbyte via e-post minimeras.

4.1. Versionshantering
Vid uppladdning ska filnamn behallas for att projektplatsen ska
kunna halla reda pa versionshistoriken.
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4.2. Mappstruktur och mallar
Den mappstruktur och de mallar som finns pa projektplatsen ska
foljas och anvéndas.

5. Leverans
Leveransen ska omfatta information om de byggdelar som &gs av
fastighetskontoret samt vissa byggdelar med néra anknytning till
dessa som &gs av hyresgaster (brukare), t.ex. installationsbunden
inredning.
| de fall da projektet omfattar mer &n ett byggnadsverk ska
leveransen separeras for respektive byggnadsverk. Detta innebér att
leveransen avseende varje byggnadsverk respektive markobjekt ska
vara uppdelad med hénsyn till bl.a. férteckningar och filer.

Dokumentation i form av DoU-instruktioner och
relationshandlingar ska i normalfallet levereras pa projektplatsen
senast tre veckor innan slutbesiktning. Informationsleveransen ska
ske i den struktur inklusive den uppsattning av metadata som finns
for projektet.

En omgang pappersparmar som speglar den digitala leveransen ska
ocksa levereras.

Leveransens omfattning och granskningsforfarande definieras i
uppstarten av projektet.

5.1. Filformat
Leverans ska ske bade i redigerbart originalformat och neutralt
format som pdf. For ritningar och modeller géller filformat enligt
Teknisk anvisning for BIM/CAD.

6. Informationsmangder

6.1. Relationshandlingar
Med relationshandlingar avses modeller, ritningar eller andra
upprattade handlingar och dokument. Relationshandlingarna ska
visa hur byggnaden/anlaggningen verkligen har utférts och byggts.
Omfattning och utférande av relationshandlingar definieras i
uppstarten av projektet.

6.1.1. Underlag for relationshandlingar
Underlag for relationshandlingar utgdrs av kopior av
bygghandlingarna pa vilka andringar markerats. Om sa erfordras
ska underlaget kompletteras med skisser, ritningar, digitala foton,
digitala modeller och kommentarer sa att slutligt utférande klart
framgar.
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6.1.2. Befintliga underlag vid ombyggnad
Vid ombyggnader ska befintliga géllande handlingar utgéra
underlag for framstallande av bygg- och relationshandlingar.
Uppgift om befintliga handlingars omfattning, utférande och
innehall erhaller projektor genom aktuell informationsforvaltare.

6.2. Drift- och underhallsinstruktioner
Drift- och underhallsinstruktioner ska levereras for samtliga
teknikomraden som projektet omfattar. Krav pa innehall framgar av
6.2.2 samt 6.2.3.

Samtlig dokumentation, inklusive broschyrer och produktblad, ska
vara pa svenska.

6.2.1. Befintliga drift- och underhallsinstruktioner
Infor uppstart av ett ombyggnadsprojekt ska en inventering av
befintlig dokumentation goras. Detta for att samla ihop och
sékerstalla vilken kvalitet den befintliga
informationen/dokumentationen har for det aktuella
byggnadsverket. Om befintlig information/dokumentation ar
bristfallig, behover en dtgardsplan tas fram och beslutas av
fastighetskontorets projektagare.

Befintliga drift- och underhallsinstruktioner rekvireras fran
fastighetskontoret och aterstélls i uppdaterat skick. Uppgift om
befintlig dokumentations omfattning, utférande och innehall erhalls
genom aktuell projektledare.

6.2.2. Innehall i drift- och underhallsinstruktioner for
samtliga teknikomraden

1. Orientering och innehall
Innehallsforteckning 6ver de handlingar som ingar DoU-
instruktionen samt en orienterande beskrivning eller
funktionsoversikt dver byggnadsverket eller installationen och
projektet. Har anges ocksa dimensionerande forutséttningar och
data som anlaggningen &r dimensionerad for.

2. Leverantdrsregister
Ska innehalla uppgifter for pakallande av service och uppgifter om
entreprendr med kontaktperson, projektor, samtliga
underentreprendérer och leverantorer.
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3. Objektsforteckning/Apparat- och komponentférteckning —
Excelmall tillhandahalls av fastighetskontoret

Objektsforteckning med information om bl. a. samtliga
besiktningspliktiga objekt, objekt som kontinuerligt ska servas, t ex
hissar, portar och flaktar och objekt med stora vérden eller for
anlaggningen vasentlig funktion. Apparater och komponenter i varje
system ska fortecknas i Excel-mall for import till
fastighetskontorets forvaltningssystem.
Forteckning ska innehalla uppgifter om:

e Objekt, system

e Komponentbeteckning enligt komponentbeteckning enligt
”Teknisk Anvisning Mérkning och identifiering”
Markskyltar
Fabrikat, leverantor och typbeteckning
Prestanda/kapacitet (flode, tryckklass, brandklass etc.)
Kompletterande komponenters data t ex for en pump: hjul,
lager, tatningar och motorer
Placering
e Garantitid
e Besiktningspliktigt

4. Produktdatablad och fabrikantanvisningar
For varje objekt och komponent ska relevanta produktblad och
fabrikantanvisningar tillhandahallas. Basvaror (ror, kanaler,
skivmaterial, fastdon och liknande) av normalt férekommande slag
och i standardutférande behdver inte redovisas. | de fall
produktbladen innehaller information om produkter och
komponenter som inte forekommer i aktuellt byggnadsverk ska
informationen for de objekt och komponenter som ingar i
entreprenaden sorteras ut.
Beskrivningar dver utrustningars verkningssatt, kompletterad med
erforderliga ritningar, scheman samt monterings- och
driftanvisningar.

5. Manualer
For datorer, DDC, OP och periferienheter. Manualer dver nyttjat
programmeringssprak.

6. Intyg — Protokoll
Protokoll dver injustering med injusteringsvarden,
provningar/kontroller och matningar enligt krav i AMA och
tekniska beskrivningar. Protokoll fran samordnade provningar.
Protokoll fran myndighetsbesiktningar och intyg pa CE-markning.
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7. Underhallsinstruktioner
Tillverkarens underhallsinstruktioner och underhallsrutiner samt
intervall for i entreprenaden ingdende utrustningar, apparater och
komponenter.

8. Diriftinstruktioner
Beskrivning av tillsyn och skétselatgarder. Omfattning och
periodicitet ska vara angivna for tidsbestamda dversyner och
periodiska kontroller.

9. Forteckning 6ver reservdelar samt férbrukningsmaterial
Forteckning dver reservdelar samt forbrukningsmaterial som &r
lampliga att bytas ut av driftpersonal. Av forteckningen ska framga
uppgifter om fabrikat, typ, tillverkningsnummer samt eventuella
kompletterande data.

10. Funktionsbeskrivningar
Funktionsbeskrivningar, flodesscheman, beskrivning av
brandfunktioner, sékerhetsanvisningar, hur anldggningens
energistrategi ar uppbyggd etc.

11. Garantihandlingar
Garantibevis samt forteckning dver komponenter med forlangd
garantitid utover entreprenadgaranti. Datum for inplanerade
garantiservicebesok.

6.2.3. Teknikomradesspecifika krav pa omfattning och
utférande

For foljande specifika teknikomraden finns anpassningar och
kompletteringar utdver de generella kraven ovan.

Bygg - Mark och grund, Bjalklag, Yttertak samt Vaggar
1. Orientering och innehall
2. Leverantorsregister
3. Objektsforteckning

- Samtliga komponenter, utrustning och maskiner,
stomkompletteringar

- Komponenter och produkter utomhus

4. Produktdatablad och fabrikantanvisningar

- Invéndigt: golv, védggar, tak, undertak, dorrpartier,
innerddrrar, beslagning innerddrrar, automatik
innerddrrar, fast inredning, sakvaror, vitvaror,
vikvaggar, fonsterpartier, trappor, racken.

- Utvandigt: fasad, portar, ytterdérrar, beslagning
ytterdorrar, automatik ytterddrrar, glasfasader,
fonsterpartier, fonster, takfonster, trappa, racken,
skyddsanordning pa tak, plat, yttertak.
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5. Manualer
- Stadinstruktioner etc.
Intyg — protokoll
Underhallsinstruktioner
Driftinstruktioner
Forteckning dver reservdelar och forbrukningsmaterial
10 Funktionsbeskrivningar
- Brandtétning
11. Garantihandlingar

© ©~No

Luftbehandling
1. Orientering och innehall
2. Leverantorsregister
3. Objektsforteckning/Apparat- och komponentforteckning
- Over samtliga apparater och komponenter
- Spjallforteckning
4. Produktdatablad och fabrikantanvisningar
- For samtliga apparater och komponenter
5. Manualer
6. Intyg — protokoll
- Injusteringsprotokoll/luftflodesprotokoll
- Ljudkontroll
- Téthetskontroll
- Kontroll av tryckfall
- Funktionskontroll av apparater och system
- Aggregatprestanda
- Myndighetsbesiktning OVK
- Intyg CE-mérkning
Underhallsinstruktioner
Driftinstruktioner
Forteckning dver reservdelar och forbrukningsmaterial
10. Funktionsbeskrivningar
- Styr- och évervakningsfunktioner
- Flodesscheman
- Driftkort
11. Garantihandlingar

© N

Varme, kyla, vatten, sanitet samt sprinkler
1. Orientering och innehall
2. Leverantorsregister
3. Objektsforteckning/Apparat- och komponentforteckning
- Over samtliga apparater och komponenter

Fastighetskontoret
Hantverkargatan 2

Box 8312 _ R .
104 20 Stockholm Ventilforteckning _ o
Vaxel 08-508 27 000 4. Produktdatablad och fabrikantanvisningar

fastighetskontoret@stockholm.se
Org nr 212000-0142
fastighetskontoret.stockholm

- For samtliga apparater och komponenter
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5. Manualer
6. Intyg — protokoll
- Injusteringsprotokoll och kontroll av fldden med
instéllningsvarden
- Funktionskontroll av apparater och system
- Protokoll fran tryck- och tathetskontroll
- Protokoll fran myndighetsbesiktningar
- Kontroll och riskbedémning av trycksatta system
- Egenkontroller
- Anléggarintyg sprinkler
- Intyg CE-markning
7. Underhallsinstruktioner
8. Driftinstruktioner
9. Forteckning 6ver reservdelar och forbrukningsmaterial
10. Funktionsbeskrivningar
- Styr- och évervakningsfunktioner
- Service- och orienteringsritningar sprinkler
- Driftkort
- Stigarscheman
11. Garantihandlingar

Elkraft, Tele samt Belysning
1. Orientering och innehall
2. Leverantorsregister
3. Objektsforteckning/Apparat- och komponentférteckning
- Over samtliga apparater och komponenter.
Armaturférteckning
4. Produktdatablad och fabrikantanvisningar
- For samtliga apparater och komponenter som stallverk,
centraler, yttre apparater, varmare, varmekabel,
reglercentraler etc
5. Manualer
6. Intyg — protokoll
- Besiktningsintyg
- Myndighetskontroll
- Anldggarintyg
- Kontroll av jordfelsbrytare
- Isolationsmétningar
- Elsékerhetsprov
- Funktionsprovning av belysningsanlaggningar
- Driftprov elmotorer

Fastighetskontoret

gamg;‘;afgatan 2 - Idrifttagning av installationer

OX

104 20 Stockholm - Egenkontroller

Vixel 08-508 27 000 _ At Al v
fastighetskontoret@stockholm.se Uppmatnmg" av -'_:aser OCh hUVUdsak“ng
Org nr 212000-0142 - Intyg CE-markning

fastighetskontoret.stockholm
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Underhallsinstruktioner
Driftinstruktioner
Forteckning dver reservdelar och forbrukningsmaterial
10. Funktionsbeskrivningar
- Huvudledningsschema
- Nétkarta/natschema
- Apparatskap- och elcentralschemor
- Felsokningsschemor
- Uppstéllningsritningar
- Gruppforteckning/orienterade gruppscheman
- Kretsschema
- Kabellistor
- Skyltlistor
- Kabeltabell
- Forbindningsscheman
- Driftkort
- Forteckning styr- och 6vervakningsfunktioner
- Registreringshandlingar for telesystem
- Placeringsdokument sasom handlingar utvisande
placering av utrustningar inom monteringsenheter,
apparatskap, stativ eller dyl.
11. Garantihandlingar

© o~

Sakerhets- och skyddssystem - Brand, Brandlarm,
Utrymningslarm, Nodbelysning, Hanvisningsskyltar
1. Orientering och innehall
2. Leverantorsregister
3. Objektsforteckning/Apparat- och komponentforteckning
a. Over samtliga apparater och komponenter
4. Produktdatablad och fabrikantanvisningar
a. For samtliga apparater och komponenter
5. Manualer
6. Intyg — protokoll
- Besiktningsintyg
- Myndighetsprotokoll
- Anldggarintyg brandlarm
- Sakkunnigintyg brandlarm
- Funktionsprovning brandlarm
- Funktionsprovning utrymningslarm
- Funktionsprovning h&nvisningsskyltar

Fastighetskontoret - Funktionsprovning nodljus

Hantverkargatan 2 - Elsékerhetsprov

Box 8312

104 20 Stockholm - Egenkontroller

Véxel 08-508 27 000 - Intyg CE-markningar
fastighetskontoret@stockholm.se ony - .

Org nr 212000-0142 7. Underhallsinstruktioner

fastighetskontoret.stockholm
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8. Driftinstruktioner
9. Forteckning 6ver reservdelar och forbrukningsmaterial
10. Funktionsbeskrivningar
- Oversiktsschema 6ver brandstyrningsfunktioner
- Service- och orienteringsritningar brandlarm
- Felsokningsschemor
- Natkarta/natschema
- Apparatskapsschemor
- Uppstéllningsritningar
- Serviceritningar
- Forteckning Over styr- och dvervakningsfunktioner
- Brandskyddsdokumentation
11. Garantihandlingar

Automation - Styr och Overvakning
1. Orientering och innehall
2. Leverantorsregister
3. Objektsforteckning/Apparat- och komponentforteckning
- Over samtliga apparater och komponenter
- Ventilforteckning
4. Produktdatablad och fabrikantanvisningar
- For samtliga apparater och komponenter
5. Manualer
- Manualer for datorundercentraler och perifer utrustning
6. Intyg — protokoll

- Besiktningsintyg

- Myndighetsprotokoll

- Anldggarintyg

- Injusteringsprotokoll

- Funktionsprovningar (tex reglerutrustningars
insvangningsforlopp)

- Kontroll av instéllda varden for givare, tiddon,
styrfunktionsenheter, relder och évriga enheter med
installningsmojlighet

- Egenkontroller

- Tryck- och tathetsprovningar

- Sékerhetsbesiktningar

- Kontroll av elsékerhet

- Intyg CE-mérkningar

7. Underhallsinstruktioner
8. Driftinstruktioner

Fastighetskontoret

gamg;‘;afgata” 2 9. Forteckning Over reservdelar och forbrukningsmaterial
0X

104 20 Stockholm 10. Funktionsbeskrivningar

Vaxel 08-508 27 000 _ Huvudschema

fastighetskontoret@stockholm.se
Org nr 212000-0142
fastighetskontoret.stockholm
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- Forteckning 6ver anvanda in/utgangar, tidskretsar och
gransvarden

- Fels6kningsschemor

- Gruppscheman

- Uttagsscheman

- Specifikation 6ver installningar pa kretskort och Gvriga
enheter

- Driftkort

- Detaljdriftkort

- Funktions- och handhavandebeskrivning

- Driftbeskrivning

- Overvakningssatt for enskilda aggregat och dylikt

- Planritning(ar) utvisande kommunikationsslingans
forlaggning samt eventuella kopplingsdosor

11. Garantihandlingar

Transportsystem (hissar, rulltrappor, portar, lyftanordningar

etc.)

1.
2.
3.

7.
8.

9.

Orientering och innehall
Leverantorsregister
Objektsforteckning/Apparat- och komponentférteckning
a. Over samtliga apparater och komponenter
Produktdatablad
a. For samtliga apparater och komponenter
Manualer
Intyg — protokoll
- Besiktningsintyg
- Myndighetsbesiktning
- Intyg CE-markning
- Funktionskontroll
- Provningar
Underhallsinstruktioner
Driftinstruktioner
Forteckning dver reservdelar och forbrukningsmaterial

10. Funktionsbeskrivningar

- Fels6kningsschemor

- Uppstallningsritningar

- Sektioner

- Driftkort

- Elscheman

- Apparatskapsritningar

- Insatsrutin for ”instdngd i hiss”

11. Garantihandlingar

- Inplanerade garantiservicebesdk
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7. Namngivning av dokument
FGOr namngivning av ritningar och modeller giller ”Teknisk

anvisning BIM/CAD”.

Ovriga dokument ska namnges med dokumentets innehall och
innehalla féljande metadata.

Metadata for dvriga dokument

Metadata Kommentar/villkor

Dokumenttyp 2L — Drift och underhall
Dokumentbendmning Bendmning enligt tabell i bilaga 2
Beskrivning Fritext — Beskrivning av dokumentets

innehall

System/teknikomrade

Enligt CoClass

Skapad av

Upphovsperson och foretag

Datum

Avser varje version

Andringsbeteckning

For dokument och modeller som
genomgar andringar

ByggnadsID

Femsiffrigt byggnadsnummer i
formatet 12345
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Dokumentbenamning — Exempel pa benamningar av olika

dokument

Benamningar
Adressforteckning
Anlédggarintyg
Apparatforteckning

Apparatplaceringsritning (skapslayout)

Arbetsbeskrivning
Armaturférteckning
Besiktningsintyg
Beskrivning
Brandskyddsdokumentation
CE-dokument
Driftinstruktioner

Driftkort

Driftplan
Felsokningsinstruktion
Filterforteckning
Flodesscheman
Forteckningar (allmanna)
Funktionsoversikt
Garantidokument
Gruppforteckning
Handlingsforteckning
Huvudledningsscheman
Injusterings- & luftflodesprotokoll
Informationsmangdsforteckning
Innehallsférteckning
Instéliningsparametrar
Journal

Kabellista
Komponentforteckning
Kretsschema
Ljudmétningsprotokoll
Luftflodesmétningsprotokoll
Né&tschema
Normalkopplingsschema
Orienteringsplan
Oversiktsschema

Panelkort
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Planritning
Plintkort
Plintschema
Produktblad
Profilritning
Protokoll
Provningsprotokoll
Principscheman
Processchema

Rokdetektorer - forteckning

Rumsbeskrivning

Rums- och ventilférteckning

Rutiner
Samordningsritningar
Scheman

Sektioner

Service under garantitiden - Forteckning

Situationsplan
Skyltlistor
Spjallférteckning
Systemdokumentation
Teknisk beskrivning
Totalflodesscheman
Underhallsplan
Uppstéallningsritningar

Bilaga 1
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Bilaga 2

Grundlaggande begrepp
Har forklaras begrepp och definitioner som ar centrala for
informationshanteringen.

Driftinstruktioner

Med driftinstruktioner avses instruktioner for driften av byggnader
och anlaggningar. Med drift avses aktivitet som syftar till att
astadkomma avsedd prestation hos ett objekt utan att &ndra dess
funktions formaga. Till drift kan raknas att starta, stoppa, évervaka
och kontrollera funktion och driftsférhallande hos ett objekt. En
driftinstruktion beskriver komponenters (t.ex. flaktar och pumpar)
funktion och placering.

Underhallsinstruktioner

Med underhallsinstruktioner avses instruktioner for att skota
underhallet av byggnader och anlaggningar. Med underhall avses
aktivitet som syftar till att vidmakthalla eller aterstalla tillstandet
hos ett objekt sa att det kan prestera avsedd funktion. En
underhallsinstruktion beskriver vilka komponenter som ska
underhallas och nar detta ska goras. | underhallsinstruktionerna
ingar aven produktblad vilka innehaller dokumentation avseende
objekt/komponenter som ingar i forvaltningsobjektet.

Relationshandlingar

Med relationshandlingar avses modeller, ritningar eller andra
upprattade handlingar och dokument. Relationshandlingarna ska
visa hur byggnaden/anlaggningen verkligen har byggts.

Dokument

Dokumentorienterad information ar en ren efterbildning av det
manuella sattet att framstalla rapporter, ritningar eller forteckningar.
Varje datafil innehaller texter, siffror och grafik sa som de direkt
kan avbildas pa papper i bestamd storlek.

Modell

Modellorienterad information innebér att man samlat avbildar till
exempel det aktuella byggnadsverket. Om modellen delas sa gors
detta med utgangspunkt fran byggnadsverkets indelning istallet for
presentationen i ritningar och andra dokument. Indelningen kan
baseras pa olika funktioner och system, sasom stomme och
installationer, likaval som pa geometriska avgransningar, sasom
byggnader eller vaningsplan. Modellen kan besta av CAD-filer som
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innehaller grafiskt orienterad information eller objektorienterad
information, men ocksa av beskrivningar i text och siffror. Vyer av
modellerna presenteras i sin tur pa papper eller bildskarm i form av
dokument.

Objekt

Med objekt menas information som representerar verkliga fysiska
objekt i det fardiga byggnadsverket och i de processer som hanterar
byggande och forvaltning. Modeller som ar objektorienterade
baseras pa objekt och samband mellan dem. For att modellen ska
kunna sammanstéllas och hanteras som en helhet behéver varje
objekt ha en fast identitet och klassifikation. Varje objekt har ocksa
en uppsattning beskrivande egenskaper.

Informationsméangd

Med en informationsméangd menas information som kan utvéxlas
och lagras som en avgransad datamangd/datafil.
Informationsméngden kan besta av ett dokument, en modell eller
avgrénsade delar darav.

Informationsleverans

En informationsleverans innebér utvéxling av ett antal
informationsméangder med bestamt innehall. | detta dokument
anvands &ven ordet leverans.

Metadata

| detta sammanhang ar metadata information om
informationsmangder som utvaxlas i bygg- och
forvaltningsprocesserna. Metadata omfattar till exempel
identifiering, beskrivning och klassificering av datamangder jamte
processbunden information som stéd for att hantera
informationsmangder.

Fastighetskontoret
Hantverkargatan 2

Box 8312

104 20 Stockholm

Vaxel 08-508 27 000
fastighetskontoret@stockholm.se
Org nr 212000-0142
fastighetskontoret.stockholm



	Teknisk anvisning: Dokumentation Drift- och underhållsinstruktioner samt relationshandlingar
	Versionshistorik
	1. Inledning
	2. Omfattning
	3. Organisation och ansvar
	Projektets roller

	4. Informationsutbyte via projektplats
	4.1. Versionshantering
	4.2. Mappstruktur och mallar

	5. Leverans
	5.1. Filformat

	6. Informationsmängder
	6.1. Relationshandlingar
	6.1.1. Underlag för relationshandlingar
	6.1.2. Befintliga underlag vid ombyggnad

	6.2. Drift- och underhållsinstruktioner
	6.2.1. Befintliga drift- och underhållsinstruktioner
	6.2.2. Innehåll i drift- och underhållsinstruktioner för samtliga teknikområden
	1. Orientering och innehåll
	2. Leverantörsregister
	3. Objektsförteckning/Apparat- och komponentförteckning – Excelmall tillhandahålls av fastighetskontoret
	4. Produktdatablad och fabrikantanvisningar
	5. Manualer
	6. Intyg – Protokoll
	7. Underhållsinstruktioner
	8. Driftinstruktioner
	9. Förteckning över reservdelar samt förbrukningsmaterial
	10. Funktionsbeskrivningar
	11. Garantihandlingar

	6.2.3. Teknikområdesspecifika krav på omfattning och utförande

	Bygg - Mark och grund, Bjälklag, Yttertak samt Väggar
	Luftbehandling
	Värme, kyla, vatten, sanitet samt sprinkler
	Elkraft, Tele samt Belysning
	Säkerhets- och skyddssystem - Brand, Brandlarm, Utrymningslarm, Nödbelysning, Hänvisningsskyltar
	Automation - Styr och Övervakning
	Transportsystem (hissar, rulltrappor, portar, lyftanordningar etc.)

	7. Namngivning av dokument
	Metadata för övriga dokument


	Bilaga 1
	Dokumentbenämning – Exempel på benämningar av olika dokument
	Benämningar


	Bilaga 2
	Grundläggande begrepp
	Driftinstruktioner
	Underhållsinstruktioner
	Relationshandlingar
	Dokument
	Modell
	Objekt
	Informationsmängd
	Informationsleverans
	Metadata



